三、毕业论文工作程序及时间安排
	师范专业（计算机科学与技术20101121）

	时 间
	工作内容
	责任人

	第七学期

第10周
2013.11.4-2013.11.10
	成立系毕业论文工作与答辩领导小组，确定毕业论文指导教师名单，布置毕业论文工作，让指导教师着手准备备选题目。
	指导小组

	第七学期

第13周
2013.11.25-2013.12.1
	小组秘书将毕业论文指导教师的名单、课题、所需学生数公布给毕业班的学生，毕业生自愿选择导师和课题。领导小组根据教师职称、科研能力及学生自选导师的具体情况，进一步协商调剂。

召开毕业论文动员大会，公布毕业论文工作的时间安排，并提出有关要求。
	指导小组

	第七学期

第14周——第16周

（2013.12.2—2013.12.22）
	指导教师指导学生查找资料、拟定论文提纲、写作开题报告或设计方案等各项前期准备工作。
秘书填写《韩山师范学院毕业论文（设计）选题情况一览表》（附件三）送教务处实践教学科。
	指导教师

学生

小组秘书

	第七学期 第17周
（12月23日至29日）
	初步完成《韩山师范学院毕业论文（设计）开题报告》（附件四）
	指导教师

学生

	第八学期

第3周 

2014.3.3—2014.3.9
	指导教师严格审查学生《毕业论文开题报告》，明确开题意见，正式完成《韩山师范学院毕业论文（设计）开题报告》（附件四）。并将《毕业论文开题报告》上交系办。
	指导教师

学生

	第八学期

第6周
2014.3.24--2014.3.30
	指导小组对毕业论文工作进行中期检查，组织教师、学生认真填写《韩山师范学院毕业论文（设计）中期质量检查表》（附件五）。系里汇总后将《韩山师范学院毕业论文（设计）中期质量检查情况汇总表》（附件六）报教务处实践教学科，教务处将对中期检查情况抽查。
	指导小组

指导教师

学生

	第八学期
第7周——第8周

2014.3.31--2014.4.13
	学生在指导教师的指导下，撰写论文提纲及论文初稿。教师审阅后提出修改意见。学生完成毕业论文正文的修订、打印、装订等工作并将《韩山师范学院理科毕业论文（设计）评分标准》（附件九）、《韩山师范学院毕业论文（设计）成绩评定表》（附件十）交指导教师填写。
	指导教师学生

	第八学期
第9周
2014.4.14--2014.4.20
	指导教师批阅毕业论文；要求写出的评语应不少于90字，既要肯定学生论文的成绩和优点，又要指出存在的问题及不足；评阅成绩采用百分制，各分数段比例符合《韩山师范学院理科毕业论文（设计）评分标准》中的相关规定。完成并上交本小组毕业论文的质量分析报告一份。
	指导教师

	第八学期
第10-11周
2014.4.21--2014.5.4
	举行毕业论文答辨会，指导教师初评“优秀”等级的论文，作者必须参加答辩，答辩小组根据答辩情况最终评定该论文等级，填写《毕业论文答辩记录表》。由答辩小组最终评定论文等级，其余论文由院指导小组审核及认定为最终成绩并对毕业论文撰写工作进行总结。 
	指导小组


	非师范专业（计算机科学与技术20101151、信息管理与信息系统20101171、软件工程20101181）

	时 间
	工作内容
	责任人

	第七学期

第10周
2013.11.4-2013.11.10
	成立系毕业论文工作与答辩领导小组，确定毕业论文指导教师名单，布置毕业论文工作，让指导教师着手准备备选题目。
	指导小组

	第七学期

第13周
2013.11.25-2013.12.1
	小组秘书将毕业论文指导教师的名单、课题、所需学生数公布给毕业班的学生，毕业生自愿选择导师和课题。领导小组根据教师职称、科研能力及学生自选导师的具体情况，进一步协商调剂。

召开毕业论文动员大会，公布毕业论文工作的时间安排，并提出有关要求。
	指导小组

	第七学期

第14周——第16周

（2013.12.2—2013.12.22）
	指导教师指导学生查找资料、拟定论文提纲、写作开题报告或设计方案等各项前期准备工作。
秘书填写《韩山师范学院毕业论文（设计）选题情况一览表》（附件三）送教务处实践教学科。
	指导教师

学生

小组秘书

	第七学期 第17周
（12月23日至29日）
	初步完成《韩山师范学院毕业论文（设计）开题报告》（附件四）
	指导教师

学生

	第八学期

第9周 

2014.4.14—2014.4.20
	指导教师严格审查学生《毕业论文开题报告》，明确开题意见，正式完成《韩山师范学院毕业论文（设计）开题报告》（附件四）。将《毕业论文开题报告》上交系办。
	指导教师

学生

	第八学期

第12周
2014.5.5--2014.5.11
	指导小组对毕业论文工作进行中期检查，组织教师、学生认真填写《韩山师范学院毕业论文（设计）中期质量检查表》（附件五）。系里汇总后将《韩山师范学院毕业论文（设计）中期质量检查情况汇总表》（附件六）报教务处实践教学科，教务处将对中期检查情况抽查。
	指导小组

指导教师

学生

	第八学期
第13周——第14周

2014.5.12--2014.5.25
	学生在指导教师的指导下，撰写论文提纲及论文初稿。教师审阅后提出修改意见。学生完成毕业论文正文的修订、打印、装订等工作并将《韩山师范学院理科毕业论文（设计）评分标准》（附件九）、《韩山师范学院毕业论文（设计）成绩评定表》（附件十）交指导教师填写。
	指导教师学生

	第八学期
第15-16周
2014.5.26--2014.6.8
	指导教师批阅毕业论文；要求写出的评语应不少于90字，既要肯定学生论文的成绩和优点，又要指出存在的问题及不足；评阅成绩采用百分制，各分数段比例符合《韩山师范学院理科毕业论文（设计）评分标准》中的相关规定。完成并上交本小组毕业论文的质量分析报告一份。

举行毕业论文答辨会，指导教师初评“优秀”等级的论文，作者必须参加答辩，答辩小组根据答辩情况最终评定该论文等级，填写《毕业论文答辩记录表》。由答辩小组最终评定论文等级，其余论文由院指导小组审核及认定为最终成绩并对毕业论文撰写工作进行总结。
	指导教师
指导小组


